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使用准备
    详见《湖南省公共资源交易中心-电子交易系统使用准备服务指南》，登录“湖南省公共资源交易中心网站（https://ggzy.hunan.gov.cn/）-下载中心”获取。
系统登录

登录湖南省公共资源交易服务平台（http://www.hnsggzy.com/），点击“登录交易平台”。
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选择对应模块进入
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打开登录页面http://222.240.80.75/tpbidder/memberLogin?type=7，支持账号密码、ca证书登录。
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参与竞价业务操作
申购
1、选择菜单：补充耕地指标----申购----，选择需要申购的标的，点击“我要申购”按钮
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2、阅读申购规则之后填写申请人基本信息，然后点击“下一步”

[image: image7.png]223

ERRTH

S N T

18612323232





温馨提示：

1、审核竞买人是否具备以下条件：①竞买人应未纳入失信企业名单(含法定代表人，出具中国人民银行信用证明);

②竞买人应未纳入安全生产失信黑名单(含法定代表人)（出具企业所在地应急部门的证明）；

③竞买人应未纳入我省公共资源交易领域黑名单的独立法人企业（出具企业自查承诺）；

④具有不低于补充耕地指标出让首期缴纳费用和“补充耕地指标”出让成本的资金实力，需由银行出具止付证明及协助竞买止付管理承诺函（止付资金额度不低于补充耕地指标出让收益首期缴纳费用与“补充耕地指标”出让成本之和）、竞买人授权委托书、竞买人承诺函（止付证明管理要义办理及相关格式清单详见银行止付证明办理服务指南）；

资格审查通过的，即可获得竞买资格进行报价；

未获通过的，不能参与报价，且不能重新补正相关资质材料；

4、期间委托人可查询报名情况。
进入竞买申请书页面，点击“签章”按钮进行签章操作，签章时需要输入ca锁密码，初始密码为123456，然后点击“签章提交”按钮，完成签章提交。
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签章后点击“申请”按钮提交竞买申请书。申请书确认提交后则无法撤回。
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4、选择保证金缴纳银行后点击“提交”按钮
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5、根据申购订单的信息，将保证金按时足额缴纳到申购订单中的保证金账号中，缴纳完成之后，可点击“保证金查询”按钮进行保证金入账信息的查询。
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参与竞价
1、选择菜单：补充耕地指标--网员报价中的“操作”按钮，进入报价页面

[image: image12.png]BB ANERZ S PO RBHIEITZ S RS





2、在报价页面点击选择报价的倍数然后点击“提交报价”，会弹出“您出价：XXX万元，一旦提交不能撤回”的提示窗口，点击确定之后报价成功
[image: image13.png]e

R Ty —
o LEISSNTE: BT

A A

@ it 10.000077T, —EIRRRaEREL. 1

25 3

HREHRA

46




3、若需要报最高限价可以点击“提交最高限价”按钮报出最高限价
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若已参与其他标的的竞价，可以点击“切换”按钮
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温馨提示：

1、交易系统从挂牌时间开始接受竞买人的报价。

2、公告类型为非挂牌的竞买人登录交易系统，可以在挂牌项目的每一个轮次的竞价时段内进行一轮或多轮报价。所有轮次的报价均是报单价。

3、交易系统对符合规定的报价予以确认，显示为当前最高或最低报价，继续接受新的报价；

4、竞价时段。挂牌项目每一个轮次的竞价时段包括挂牌期竞价和限时竞价两个时段。

（1）挂牌期竞价期。是指在挂牌开始至挂牌截止时段内，竞买人可无次数限制的加价（或减价）报价。

（2）限时竞价期。是指挂牌期竞价期结束后，系统即时进入限时竞价期。限时竞价期依次包括时长4分钟的询问期时段和时长4分钟的竞价时段；询问期内只要有人点击“同意”按钮，则立即进入竞价时段；限时时段内只要有新的报价，则进入下一个时长4分钟的竞价时段，依次循环；竞价时段内如没有出现新的报价，则依成交原则成交，本轮次竞价程序结束。
合同
选择菜单：补充耕地指标--合同，点击“合同”按钮，打开合同
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点击“合同”按钮完成签章，签章完成之后点击“签章提交”按钮
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温馨提示：

1、成交原则。无论挂牌期内还是限时竞价期内，转让挂牌的项目，按价高者得的原则成交确定受让方；受让挂牌的项目，按价低者得的原则成交确定转让方。
2、系统按照成交原则，自动确认竞得人并自动发布成交公告。

3、交易中心应在15个工作日内与竞得人签订《补充耕地指标转让合同书》
交易服务费
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点击“缴费交易服务费通知单”可以查看相关信息，点击“竞得人收据邮寄地址”，填写相关信息，填写完成后点击左上角保存。
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上传付款凭证
选择菜单：补充耕地指标--上传付款凭证，点击“操作”按钮进入竞得人上传付款凭证页面[image: image21.png]R AR 5 A TR SR 7
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点击“电子件管理”，完成付款凭证的上传
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温馨提示：

1、成交公告发布后，交易双方应及时登录系统，对交易合同进行电子签章、进行交易资金结算。

2、将自检结算凭证（付款凭证、收款凭证）上传至交易系统。
成交确认书
选择菜单：补充耕地指标--成交确认书，点击“成交确认书”按钮可以进行成交确认书的查看及打印[image: image23.png]® & i& & 20185108158 19
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温馨提示：

1、交易的资金结算凭证均上传后，交易中心于5个工作日内与竞得人签订《补充耕地指标转让成交确认书》，并在湖南省公共资源交易服务平台进行公布。
我的文档
选择菜单：补充耕地指标--我的文档，可以查看及打印“竞买申请书”、“申购订单”、“资格确认书”、“竞得通知书”
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交易列表
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